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CURSO: MICROSOFT PROJECT 2007 BÁSICO 

OBJETIVO: 

É fornecer uma visão geral do software/ ferramenta de gerenciar projetos, mostrando os 
processos específicos para planejar, monitorar e controlar de maneira eficaz, aumentando de 
forma significativa às probabilidades de sucesso e conclusão de seus projetos. 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

Introdução ao Microsoft Project 2007 
Conceitos sobre Gerenciamento de Projetos 
Iniciando 
 

Apresentação da Tela 
Menu de Controle 
Barra de Menu 
Barra de Ferramenta  
Barra de Entrada  
Barra de Status  
 

Manipulação de Arquivos 
Salvando um Projeto 
Extensões do Project 
Abrindo um Projeto 
Fechando um Projeto 
Saindo do Project 
 

Teclas de Navegação 
Modos de Visualização do Project 
Calendário 
Gráfico de Gant 
Gráfico de Diagrama de Rede 
Utilização das Tarefas  
Gant de Controle 
Gráfico de Recursos 
Planilha de Recursos 
Planilha de Utilização dos Recursos 
Alternando entre os modos 
 

Desenvolver um Projeto  
Informações de um Projeto 
Calendário 
Tarefas 
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Inserir Tarefas  
 
Editar o conteúdo da Tarefa 
Editando Várias Tarefas Simultaneamente 
Etapa 
Mover Tarefas 
Copiar Tarefas 
Remover Tarefas 

 

Relacionamento 
Tipos de Relacionamento 
Vincular Tarefas (Criar relacionamentos) 
Desvincular Tarefas 
Elevar o Nível de uma Tarefa 
Ferramentas de Estruturação de Níveis 
WBS Work Breakdown Structure (EDT Estrutura de Trabalho) 
Exibindo o WBS juntamente com a descrição das Tarefas 
Exibindo o WBS no lugar do ID 
 
Recursos 
Atribuindo Recursos 
Substituindo Recursos 
Removendo Recursos  
Atribuindo um recurso á várias tarefas simultaneamente 
 

Relatórios 
Selecionando Relatórios 
Personalizando um Relatório já Existente 
Criando um Relatório Personalizado 
 
Impressão 
Configurações de Impressão 
Visualizando a Impressão 
Imprimindo 

 

 

 

 
Conheça nosso CALENDÁRIO 
E as Condições Especiais de Pagamento 
** Apostila em formato PDF 

Sobre o Facilitador: Mailson Melo Santos  
MBA em Controladoria e Auditoria; Graduado em Ciências Contábeis; 
Especialista em Software de Gestão (ERP) e Business Intelligence (BI)  
Atualmente: Gerente Administrativo e Financeiro 
Docente do Ensino Superior (Ciências Contábeis e Administração) 
 


